






整理 SEIRI

整頓 SEITON

清掃 SEISO 

清潔 SEIKETSU

躾 SHITSUKE
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Este material/atividade 
é utilizado?

SimNão

Material em 
bom estado

SimNão tenho 
certeza

Desnecessário Necessário

Posso 
descartar?

Material 
duvidoso

Área de 
separação

Material inútil

Lixo

Jogar fora

Material 
recuperável

Planejar 
recuperação

Verificar se é 
útil em outro 

setor ou 
vender.

Com que frequência 
é utilizado?

Constantemente

Colocar 
próximo ao 

local de uso.

Ocasionalmente

Colocar um 
pouco mais 
afastado do 
local de uso

Raramente 
porém 

necessário

Colocar em 
depósito ou 

almoxarifado
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